TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM HANG KHONG Bieljp- Tyo= Hanh'phic

Ha Néi, ngay  thang nam 2024

DU THAO

QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/0H14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban
hwéng dan thi hanh,

- Ludt Svra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Dau tw céng, Ludt Pau tu theo
phuong thiec doi tac cong tu, Ludt Pdu tu, Ludt Nha 6, Ludt Pdu thau, Ludt Dién
lue, Ludt Doanh nghiép, Ludt Thué tiéu thu ddc biét va Ludt Thi hanh dn dan su
56 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Céin cir Ludt Chiing khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc hi nuée Céng hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdac van ban sua doi,
b6 sung va hwéng dan thi hanh;

- Diéu I¢ Té chirc va hoat déng ciia Tong Cong Cé phan Bdo hiém Hang khong.

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

— Quy ché nay st dung cho viée t chirc hop Pai hoi dong cd dong thudng
nién nam 2024 cua Téng Coéng C6 phan Bao hiém Hang khong (sau day goi tat 14
Téng cong ty).

— Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia cudc
hop, diéu kién, thé thurc tién hanh cudc hop Pai hoi déng c6 dong thuong nién
nam 2024 cta Tong cong ty.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 2. C6 dong tham du Pai hoi ddng co dong

1. Diéu kién tham du Dai hoi

Tt ca cac c¢b dong sé hiru ¢b phan Téng Cong C6 phan Bao hiém Hang khong
tai thoi diém ngay 29/03/2024 (ngay dang ky cudi cuing theo théng bao ctia Téng



Cong ty Luu ky va Bu trir chitng khoan Viét Nam) hodc nhitng nguoi duge uy
quyén tham du hop 18.

2 Quyén va nghia vu cua céc c¢b dong du diéu kién khi tham du Pai hoi:

a) C6 dong hodc nguoi, td chirc duge ty quyén (sau day goi tat 1a ngudi duoc
Gy quyén) dén du Dai hi can mang theo cac gidy to sau:

— Gidy to phap ly cua ¢ dong, nguoi dugce y quyén;

— Gidy uy quyén (trudng hop duoc iy quyén tham du cudc hop).

b) Pang ky tham du hop: Cé déng hodc ngudi duge iy quyén xuét trinh céc
gidy t&r trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong du hop va nhan tai liéu Pai hoi, Thé
biéu quyét, Phiéu biéu quyét.

¢) Pugc uy quyén bing van ban cho ngudi, td chirc khac nhan Gy quyén thay
mat minh tham dy va biéu quyét tai phién hop Pai hdi dong c6 dong. Nguoi duge
uy quyén tham du phién hop khéng dugc ity quyén cho ngudi, to chirc khac tham
du phién hop.

d) C6 dong tham du phién hop khi mudn phat biéu y kién thao luan phai duoc
su dong y ctia Poan chu tich, phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhirng ndi
dung trong tdm can trao déi, phll hop véi ndi dung churong trinh cude hop da duge
thong qua. Nhitng van dé da dugce ngudi trude phat biéu thi khong phét biéu lai
dé tranh trung lap. C6 déng tham gia du hop ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao
phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thur ky.

e) Tham gia bidu quyét cac van dé thudc thdm quyén ciia Dai hoi dong cb dong
theo ding quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 16 Téng Céng C6 phan Béo
hiém Hang khong.

f) Cac cb dong, ngudi duge uy quyén khi téi du hop Pai hdi déng c6 dong sau
khi nghe bao cdo vé cac ndi dung can thong qua s& cing thao luan va thong qua
bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh cudce hop, cac cb dong, ngudi dugc ty quyén phai
tuan theo su huéng dan ctia Poan chu tich, {mg xir vin minh, lich su, khéng gy
mat trat tu.

h) Co dong hodc nguoi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac, sau khi hoan tit thu tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé
céc noi dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hgi di duoc thong qua.
Trong trudng hop nay, hiéu luc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh trude d6 khong
bi anh huong.



Piéu 3. Poan chi tich

1. Poan chu tich do Pai hdi déng cd dong bau; Chu tich doan 1a Chi toa cude
hop Pai hdi dong cb dong

2, Quyén va nghia vu cua Poan chu tich:

a) Diéu hanh céac hoat dong cuia cudc hop theo chuong trinh da dugc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua. Tién hanh cac cong viéc can thiét dé Pai hoi déng cd
dong dién ra c6 trat tu; dép (g duoc mong mudn cta da sé c6 dong tham du.

b) Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

¢) Trinh hodc Gy quyén cho ngudi khéc trinh du thao vé nhimg ndi dung can
thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 11 nhitng vain dé do ¢b déng yéu cau hoic chi dinh ngui tra 1oi.

e) Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Tong
cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém tra tw cach c6 dong du hop

Ban kiém tra tu cach cb dong du hop Pai hoi déng cd déng do Téng Céng Cb
phan Bao hiém Hang khong quyét dinh thanh 14p. Ban kiém tra tu cach cb dong
du hop Pai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tur cach cta ¢ dong hoac ngudi duge uy
quyén dén hop, xac dinh tinh hop 1¢ theo quy dinh cta phép luat va d6i chiéu véi
Danh sach c¢d dong c¢6 quyén du hop; Phat tai liéu dai hoi va Thé biéu quyét; Bdo
céo trude cude hop va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cd dbng du
hop trudce khi cude hop chinh thire duge tién hanh.

Piéu 5. Ban thu ky Pai hoi

1. Chu toa cir Ban thu ky dai héi.

2. Ban thu ky thuc hién cac cong viée trg gitp theo phan cong cua Chu toa,
bao gbm:

a) Ghi chép day du, trung thuc cac nodi dung Pai hoi.

b) H6 trg Poan chu tich cong bd du thao Bién ban cua Dai hoi va théng bao
ctia Poan chu tich giri dén cac cb dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién ciia c6 déng.

Piéu 6. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gém 03 ngudi do Chu toa dé cir va duoc Pai hoi déng cbd
dong lya chon va thong qua tai Dai héi.

2. Ban kiém phiéu ¢0 nhi€ém vu:

a) Giam sat viéc biéu quyét cta cac c6 dong hoidc nguoi dai dién tham dy hop;



b) Chudn bi hom phiéu, hudéng din ghi phiéu;

¢) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao céo két qua truéc Dai hoi.

d) Téng hop sb cd phan biéu quyét theo timg ndi dung va théng béo két qua
cho Chu toa va Ban thu ky;

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 7. Diéu kién tién hanh phién hop

Cudc hop Dai hdi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 sé cd dong du hop dai
dién cho it nhét 51% téng s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét.

Diéu 8. Biéu quyét tai phién hop

1. Nguyén tic biéu quyét:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu dugc théng qua
bang cach 14y y kién biéu quyét cua tit ca cac cd dong bang Thé biéu quyét hoac
Phiéu biéu quyét.

Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat thuc hién theo Quy ché
bau ctr Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat do Pai hoi dé“mg ¢6 dong thong qua.

M3i c¢b dong dugc cip 01 Thé Bidu quyét va 01 Phiéu biéu quyét trong d6 ghi
tén cd déng/dai dién duoc uy quyén, s cd phan co quyén biéu quyét (s& hitu, ty
quyén va dai dién), sb phiéu biéu quyét cua ¢ dong va c6 dong du cia Tong
Coéng ty Cb phan Bao hiém Hang khong & goc tréi phia trén. Trong mdi phiéu biéu
quyét s& ghi cac ndi dung can biéu quyét.

2. Thé 1é biéu quyét:

a) Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Puoc thuc hién doi v6i cac ndi dung:
Théng qua chuong trinh hop; Théng qua quy ché 1am viéc ctia Pai hoi; Thong qua
nhan sy Poan chi tich, Ban kiém phiéu; Thong qua Bién ban dai hoi; Thong qua
T& trinh mién nhiém, bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2023-
2028 va cac van dé khac duge Chu toa dé nghi. Cac c6 dong tham du Pai hoi biéu
quyét bang cach gio Thé biéu quyét (khi dugc Chu toa hoiy kién: tan thanh, khong
tan thanh, khong co y kién).

b) Biéu quyét bing Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét duoc sir dung khi cac
¢ dong biéu quyét thong qua cac Bao cdo, to trinh tai Pai hoi ngoai cac ndi dung
dd duoc Pai hoi biéu quyét bang Thé biéu quyét. C6 dong thuc hién biéu quyét
nhu sau:



— €6 dong hodc Ngudi dai dién duoc ty quyén thuc hién viéc biéu quyét dé
tdn thanh, hoic khong tdn thanh, hoic khéong cé y kién mot van dé bang cach
danh dau “X” vao 6 tuong g trong Phiéu biéu quyét theo trinh tu: “Tén thanh”,
“Khéng tan thanh” va “Khéng co y kién”. Sau khi biéu quyét hét cac ndi dung, cb
déng hoac nguoi dai dién duge ty quyén biéu quyét ky tén vao Phiéu biéu quyét
va bo vao thung phiéu, Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu biéu quyét cuia co dong dé
thong ké két qua.

¢) Trudong hop thay d6i y kién, ¢d dong hodc ngudi dai dién duge Gy quyén ky
bén canh 6 1dy ¥ kién lua chon cudi cing dé tranh gia mao.

d) Thé biéu quyét khong hop 1¢ 1a cac the:

— Thé biu quyét khong do Tdng Céng ty C phan Bao hiém Hang khéng
phat hanh va khéng c6 ddu ctia Tong Cong ty C6 phén Bao hiém Hang khong.

— Thé biéu quyét khong ghi day du cac ndi dung nhu: Ma s6 cb dong; Tén cd
d6ng/dai dién cb déng; Tong sé cb phan dugc quyén biéu quyét; Tong s6 ¢b phan
s& hiru/dai dién; Téng s6 ¢ phan nhan y quyén.

e) Phiéu biéu quyét khong hop 1é 1a céc phiéu:

— Phibu biéu quyét khong do Téng Cong ty C6 phan Bao hiém Hang khong
phat hanh va khéng c6 dau cia Tdng Céng ty C6 phan Bao hiém Hang khéng.

— Phiéu dé trng moi 6 vudng lay y kién.

— Phidu stra chita, gach x6a hodc dién vao nhiéu hon mét 6 vudng lay y kién
ma khong ¢6 chir ky cua ¢b déng hodc ngudi dai dién duoc iy quyén bén canh 6
vudng duoc danh dau.

— Phiéu khong c6 chir ky cua C6 dong hodc ngudi dai dién dugc ty quyén.

f) Mdi cb phan sé hitu hodc dai dién sé hitu tng véi mot phiéu biéu quyét.

3. Thong qua Nghi quyét cta Dai hdi dong cd dong

Diéu kién dé Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong dugc thong qua thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1¢é Tong Cong ty.

Piéu 9. Bién ban hop Pai hoi dong co6 dong

1. Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai lap xong va thong qua trude khi
bé mac cudc hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong vé cac van dé trong chuong trinh Dai
héi duge thong qua khi duge sé ¢b dong sa hiru trén tir 51% tong s phiéu biéu
quyét tré 1én cua tat ca cd dong tham du (truc tiép hodc théng qua dai dién dugc
Uiy quyén) va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.



3. Bién ban hop Pai hoi déng cd dong phai duogc luu giit tai Téng Cong ty.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Quy ché nay gébm c6 4 Chuong, 10 Diéu duogc théng qua tai Pai hoi
Pai hdi déng cb dong thuong nién nam 2024 13 co s dé Pai hoi dong cd dong
tién hanh Dai hoi.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Thi Ha Thanh



